Microsoft PowerPoint

# Microsoft PowerPoint - Ubersicht

Microsoft PowerPoint ist eine Prasentationsanwendung, mit der Sie Diashows erstellen kénnen,
um lhre Informationen zu vermitteln. Sie kdnnen so viele Folien erstellen, wie Sie méchten, und
jeder neue Informationen hinzufiigen. Sobald Sie mit dem Erstellen Ihrer Folien fertig sind, kdnnen
Sie anpassen, wie die Diashow abgespielt wird, welche Arten von Grafiken sie enthalt und welche
Grafiken oder Ubergénge sie aufpeppen.

Sie kdnnen nicht nur aus mehreren Themen auswahlen, sondern auch verschiedene Layouts fiir
jede Folie auswahlen und Animationen fiir jede Folie auswahlen. Sie kdnnen auch Videos oder Text
in eine beliebige Folie einfligen. Eine weitere Funktion, die viele Menschen hilfreich finden, ist das
Hinzufligen von Sounds oder Musik. Sie kdnnen es entweder bestimmten Folien hinzufligen oder
wahrend der gesamten Prasentation abspielen lassen.

Microsoft PowerPoint wurde 1987 von Robert Gaskins und Dennis Austin von der Softwarefirma
Forethought, Inc. veroffentlicht. Seitdem hat die Anwendung viele Updates erhalten, um die
Benutzerfreundlichkeit zu verbessern und mehr Funktionen anzubieten. Es ist auf den meisten
Plattformen verfligbar und kann zum Erstellen von Folien verwendet werden, wenn Sie nicht mit
dem Internet verbunden sind. Das Erlernen von allem kann etwas Zeit in Anspruch nehmen, kann
jedoch viel schneller erlernt werden als andere Anwendungen zur Erstellung von Diashows. #
Hauptfunktionen von Microsoft PowerPoint

Sie konnen 4 der wichtigsten Funktionen von Microsoft PowerPoint sehen.
### Bilder einfligen

Sie konnen lhr eigenes Foto einfligen, was ideal fir diejenigen ist, die versuchen, etwas
Bestimmtes zu zeigen. Wenn Sie noch kein Foto haben, konnen Sie in der Bibliothek nach etwas
suchen, das funktioniert. Sie konnen das Foto dann einfiigen und mit den Griffen an eine beliebige
Stelle verschieben. Sie konnen die Grofle des Bildes auch dndern, um es gré3er oder kleiner zu
machen.

### Ubergange

Ubergénge sind das, was passiert, wenn eine Folie vom Bildschirm verschwindet und eine andere
aufleuchtet. Sie konnen viele verschiedene Optionen auswahlen und fiir jede Folie sogar einen
anderen Ubergang festlegen. Nachdem Sie den Ubergang ausgewéhlt haben, kénnen Sie

Einstellungen wie Sounds, Geschwindigkeit und Aussehen des Ubergangs anpassen.

### Animationen



Mit Animationen konnen Sie die Bewegungen festlegen, die auf Ihren Folien stattfinden. Sie
konnen beispielsweise die Einstellungen so anpassen, dass sich ein Diagramm bewegt oder ein
Song abgespielt wird. AuRerdem kdnnen Sie festlegen, wann und wie die Animation beginnt. Dies
umfasst Optionen wie das Starten der Animation mit einem Klick oder das Starten direkt nach
Abschluss einer anderen Animation.

### Anpassungen

Microsoft PowerPoint verfiigt Giber ein hohes MalR an Anpassung. Sie konnen beispielsweise das
Thema, die Schriftarten, Farben und Layouts jeder Folie festlegen. Sie konnen auch anpassen, wie
die Informationen angezeigt werden und was auf jeder Folie enthalten ist. Eine weitere Anpassung,
die Sie vornehmen kénnen, besteht darin, festzulegen, wie lange die Folie auf dem Bildschirm
angezeigt wird und ob die Diashow automatisch oder manuell abgespielt werden soll.

# Fazit

Microsoft PowerPoint ist eine groRartige Option fiir diejenigen, die eine Prasentation erstellen
mochten, um die wichtigsten Informationen zu vermitteln. Wenn Sie beispielsweise das Thema
festlegen und Ihre Diashow anpassen konnen, konnen Sie die Einstellungen verwenden, die lhnen
beim Teilen der gewlinschten Nachricht am meisten helfen.

Vorteile / Nachteile

Hoher OrganisationsgradMehrere Begrenzter GleitraumSchwer zu erklarende
AnpassungseinstellungenMaoglichkeit zum komplexere IdeenEs kdnnte schwierig sein, die
Hinzufligen von Videos oder AudioMaoglichkeit, Aufmerksamkeit des Publikums zu erhalten
beliebige Informationen hinzuzufligenMehrere

Designeinstellungen



